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5. Beneficjent sklada pierwszy wniosek o platnos¢, bedacy podstawg wyplaty pierwszej transzy dofinansowania, w terminie
okreslonym w harmonogramie platnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 3i 4.

6. Beneficient sktada drugi i kolejne wnioski o platno$c¢ zgodnie z harmonogramem platnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 3i 4,
ale nie pozniej niz w terminie 30 dni od otrzymania poprzedniej transzy dofinansowania.

7. Koricowy wniosek o platnos¢ Beneficjent sktada w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu.

8. W przypadku, gdy wobec beneficjenta rozpoczely swoj bieg terminy do zlozenia wniosku o platnosé w zwiazku z
przekazang zaliczkg oraz wniosku o platno$¢ w zwigzku z zakonczeniem terminu realizacji projektu, Beneficjent ma
obowigzek zlozy¢ jeden wniosek spelniajacy obie funkcje w terminie, ktory wczesniej przypada.

9. Wniosek o platnos¢ pelniacy funkcje sprawozdawcza, czyli przekazujacy postepy z realizacji projektu jest sktadany na
zasadach i w terminach okreslonych w § 5 ust. 1.

10. W przypadku niezlozenia wniosku o platnos¢ na kwote stanowiaca 80% lacznej kwoty przekazanych wczesniej transz
dofinansowania lub w terminie 14 dni od dnia uplywu terminu okreslonego w ust. 6 - 8 od $rodkéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
srodkow tj. od dnia obcigzenia rachunku bankowego 1Z/BGK, do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ rozliczajacego zaliczke.
11. Catkowite rozliczenie dofinansowania nastepuje we wniosku o platno$¢ koncowa. Beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu calego niewykorzystanego dofinansowania do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ koricowa. W przypadku niedokonania
zwrotu od kwoty pozostalej do rozliczenia nalicza sig odsetki liczone jak dla zaleglosci podatkowych.

12. Beneficjent zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym do Instytucji
Zarzadzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

13. Beneficient przedklada wniosek o platnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projekiu za posrednictwem
SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje si¢ § 16 ust. 8.

14. Beneficjent zobowiazuje sie wraz z kazdym wnioskiem o platnos¢ do przestania za pomocg systemu SL2014 skanow
dokumentow potwierdzajacych fakt poniesienia przez niego kosztow/wydatkow (w tym odbior/wykonanie prac), w
szczegolnosci:

a) faktur lub dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej, wraz z dowodami zaplaty,

b) innych dokumentow (jezeli poniesione wydatki nie moga by¢ potwierdzone fakturami lub dokumentami ksiegowymi
o rownowaznej wartosci dowodowej),

c) umow, zlecen, protokotow odbioru i innych dokumentow stanowigcych podstawe poniesienia wydatkow;

d) innych dokumentow umozliwiajgcych stwierdzenie, ze wydatek jest kwalifikowalny, ktérych przedlozenia zazgda¢ moze
Instytucja Zarzadzajaca.

15. W przypadku, gdy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym / czesciowo kwalifikowalnym w Projekcie, do pierwszego
wniosku o platnos¢ rozliczajacego poniesione wydatki Beneficjent zalacza aktualne zaswiadczenie wydawane przez Urzad
Skarbowy o statusie Beneficjenta jako podatnika VAT, wydane przez Urzad Skarbowy nie wczesniej niz trzy miesigce przed
zlozeniem tego wniosku. W sytuacji, gdy faktury / dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczace
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu wystawiane sa na inny podmiot niz Beneficjent, z ktorym zawarta zostala
umowa o dofinansowanie, nalezy zataczy¢ przedmiotowe zaswiadczenie dla tego podmiotu. Stosowne zaswiadczenie jest
wymagane w kolejnych wnioskach o platnos¢ jedynie w sytuacji, gdy zmianie ulegt status Beneficjenta lub innego podmiotu,
na ktorego wystawione sa faktury / dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej, jako podatnika VAT.
W pozostalych przypadkach wystarczajacym bedzie zalaczenie oswiadczenia przez Beneficjenta, iz jego status i / lub innego
podmiotu uczestniczgcego w Projekcie nie ulegt zmianie. W przypadku niekwalifikowalnosci podatku VAT w Projekcie
przedmiotowe zaswiadczenie ani oSwiadczenie Beneficjenta, iz jego status i / lub innego Podmiotu uczestniczacego
w Projekcie nie ulegl zmianie, nie jest wymagane.

§11.

1. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o platnos¢ oraz kazdej kolejnej wersji w terminie
30 dni roboczych od dnia jego ofrzymania. Do ww. terminow nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzadzajaca
na dokonanie czynnosci oraz na dokumenty, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 31§ 10 ust. 12 -15.

2. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu i zostat zlozony koricowy wniosek o platnos¢,

2) Instytucja Zarzadzajaca przeprowadza kontrole dorazng lub planowa w zwigzku ze zlozonym wnioskiem o platnosc,

3) uprzednio zlozony wniosek o platnos¢ nie zostat zaakceptowany®, bieg terminu weryfikacji, o ktorym mowa w ust. 1,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej informacji o wykonaniu lub
zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba Zze wyniki kontroli nie wskazujg na wystapienie wydatkow
niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wplywu na rozliczenie koncowe Projektu, a w sytuacji pkt. 3 do dnia
zaakceptowania poprzedniego wniosku o platnosc.

3. W przypadku stwierdzenia bledow lub omylek pisarskich lub rachunkowych Iub innych brakow w ziozonym wniosku
o platnos¢, Instytucja Zarzadzajaca wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupefnienia wniosku o platnos¢ lub ziozenia
dodatkowych wyjasnierr w wyznaczonym terminie. W szczegolnosci Instytucja Zarzadzajaca moze wezwaé Beneficjenta
do zlozenia dokumentow dotyczgcych Projektu.

30 Nie dotyczy wnioskow pelnigeych wylgcznie funkcje sprawozdawcza,
9

* h



4. Beneficient zobowiazuje sie do usunigcia bledow lub zloZenia wyjasnien, lub zlozenia dokumentéw dotyczacych Projektu
w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie, pod rygorem wstrzymania wyptaty kolejnej transzy dofinansowania.
Instytucja Zarzadzajgca ma mozliwos¢ korygowania we wlasnym zakresie oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych
oraz w porozumieniu z Beneficientem innych bledéw o charakterze formalnym.

5. Instytucja Zarzadzajaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o platnosc, przekazuje Beneficientowi w terminie, o
ktorym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o
ptatno$¢ powinna zawierac:

1) kwote wydatkow, ktore zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem?",

2) zatwierdzong kwote wydatkow kwalifikowalnych wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku
o ptatnosc o wydatki niekwalifikowalne, o ktorych mowa w pkt 1, oraz o dochody, o ktérych mowa w § 12.

6. Wniosek o platnos¢ korcowa podlega weryfikacji przez Instytucje Zarzadzajacq w terminie okreslonym w ust. 1.
Zatwierdzenie wniosku o platnos¢ koricowq jest uzaleznione od wynikéw kontroli projektu przeprowadzanej na jego
zakonczenie.

7. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1, Beneficjent ma prawo wnies$¢ w terminie 14 dni kalendarzowych zastrzezenia
do ustalen Instytucji Zarzadzajacej w zakresie wydatkow niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy
wdrozeniowej stosuje si¢ odpowiednio. W przypadku gdy Instytucja Zarzadzajaca nie przyjmie ww. zastrzezen i Beneficjent
nie wykona zalecen Instytucji Zarzadzajacej dotyczacych sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje
sie § 13%2.

8. Z wylaczeniem przypadkow, o ktérych mowa w ust. 2-3 oraz ust. 6 Instytucja Zarzadzajaca zobowiazuje sie do
zatwierdzenia wniosku o platno$¢ nie pozniej niz w terminie 90 dni od dnia przedioZzenia wniosku o ptatnosc.

9. Zatwierdzenie wniosku o platnosc nie jest rownoznaczne z potwierdzeniem kwalifikowalnosci wszystkich wykazanych
we wniosku wydatkow oraz nie wyklucza mozliwosci uznania za niekwalifikowalne wydatkéw uznanych za nieprawidlowo
wydatkowane przez inne podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli Projektu.

Dochéd

§12

1. W przypadku Projektow, w ktorych nie przewidziano we wniosku o dofinansowanie generowania dochodéw, Beneficjent
ma obowiazek ujawniania wszelkich dochoddw, ktére powstajg w zwiazku z realizacjg Projektu, w terminie, o ktérym mowa
w art. 61 ust. 6 rozporzadzenia ogolnego.

2. W przypadku gdy Projekt, o ktérym mowa w ust. 1 generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje we
whnioskach o ptatno$¢ warto$¢ uzyskanego dochodu i zobowigzany jest do zwrotu kwoty odpowiadajgcej wysokosci dochodu
w proporcji, jakq stanowi kwota dofinansowania w kosztach calkowitych Projektu, w terminie do dnia zlozenia wniosku o
platnos¢ rozliczajacego poniesione wydatki. Instytucja Zarzadzajaca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu ww. kwoty w
innym terminie.

3. W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycji kwalifikowane sa do dofinansowania, dochdd netto zostaje
przyporzadkowany proporcjonalnie do kwalifikowanej i niekwalifikowanej czesci inwestycji.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 -3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

5. W przypadku Projekiow, w ktorych przewidziano we wniosku o dofinansowanie generowania dochodow, Beneficjent ma
obowigzek ujawniania wszelkich dodatkowych dochodow, ktére powstang w zwigzku z realizacjg Projektu a nie byly
przewidziane we wniosku o dofinansowanie.

6. W przypadku wystapienia okolicznosci, ktére moga mie¢ wplyw na zmniejszenie poziomu dofinansowania ze $rodkéow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, dla Projektu generujacego dochdd, Beneficient najpozniej wraz z
wnioskiem o platno$¢ koricowa, a nastepnie w terminach, o ktérych mowa w art. 61 ust. 6 rozporzadzenia ogoinego
informuje o tych okolicznosciach Instytucie Zarzadzajaca, aktualizujac, w razie potrzeby, informacje w tym zakresie zgodnie
z Wytycznymi w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektow generujacych
dochod i projektow hybrydowych na lata 2014-2020 wydanymi przez ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.
Beneficjent, kiérego Projekt wygenerowal nieuwzgledniony wczesniej dochod, w okresie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim zobowiazany jest zwrécic cze$¢ dochodu w proporcji, jakg stanowi kwota dofinansowania ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w kosztach catkowitych Projektu.

7. Pozostale obowigzki Beneficjenta w zakresie metodologii obliczania i przedstawiania w Projekcie generowanego dochodu,
a takze jego monitorowania okreslone sg w Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujacych dochad i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkow

31 Jezeli kwota wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne jest wynikiem kontroli projektu uzasadnienie niekwalifikowalnoéci znajduje sie
w tresci informaciji pokontrolne;.
%2 Nie dotyczy wniosku o pfatnosc koricowa,
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§13.

1. Jezeli na podstawie wnioskow o platnosé lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw zostanie stwierdzone,
ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Instytucja Zarzadzajaca wzywa Beneficjenta do zwrotu calosci lub czgsci dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw fj. od dnia obcigzenia rachunku
bankowego 1Z/BGK do dnia dokonania zwrotu (dnia obcigZenia rachunku bankowego Beneficjenta) lub do dnia wplywu do
Instytucji Zarzadzajacej zgody Beneficjenta na pomniejszenie wyplaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.

2. Beneficjent zwraca srodki, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie Instytucji Zarzadzajacej,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaplaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Zarzadzajacq w tym wezwaniu, albo wyraza, z wykorzystaniem SL2014, zgode na pomniejszenie wyplaty kolejnej naleznej
mu transzy dofinansowania.

3. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych $rodkow wskazujac, co najmniej:

= numer projektu;

» date i kwotg otrzymanego z IZ/BGK dofinansowania, ktorego dotyczy zwrot;

* tytul zwrotu, a w przypadku dokonania zwrotu na podstawie decyzji Instytucji Zarzadzajacej numer decyzji.

4. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 2 lub niewyrazenia zgody na pomniejszenie
wyplaty kolejnej naleznej transzy dofinansowania, Instytucja Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego
przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego, wydaje decyzje, o ktérej mowa
w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajace;j.

5. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 4, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu $rodkow przed jej wydaniem.

§ 14,

1. W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidiowosci, o ktorej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogéinego, warto$¢
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 3, ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidlowosci.
Pomniejszeniu ulega takze wartosc dofinansowania, o ktorej mowa w § 2 ust. 1, w czesci w jakiej nieprawidlowosé zostata
sfinansowana ze $rodkow dofinansowania.

2. W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci indywidualnej:

1) przed zatwierdzeniem wniosku o platno$¢ - Instytucja Zarzadzajaca zatwierdzajgca wniosek o platnosé dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o platnos¢ ziozonym przez Beneficjenta o kwote
wydatkow poniesionych nieprawidlowo;

2) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o platnos¢ - wlasciwa instytucja naklada korekte finansowa oraz wszczyna procedure
odzyskiwania od Beneficjenta kwoty w wysokosci odpowiadajacej wartosci korekty finansowej, zgodnie z art. 207 ustawy
o finansach publicznych,

3.W sprawach nieuregulowanych w umowie Instytucja Zarzadzajaca stosuje:

a) ustawe wdrozeniowa;

b) w zakresie warunkow obnizenia wartosci korekt finansowych, wartosci wydatkéw poniesionych nieprawidiowo, stawek
procentowych, ich skutkow finansowych oraz stanowiska Komisji Europejskiej, o ktérym mowa w ust. 6 ustawy wdrozeniowej
rozporzadzenie wydane przez ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego na podstawie delegacii art. 24 ust. 13 ustawy
wdrozeniowej;

c) wytyczne ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego — Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020.

4. Do zwrotu nigprawidlowosci, o ktorej mowa w ust. 1, stosuje sie nadto postanowienia § 13 umowy.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Projektu

33 Stosuje sie rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielenia i
rozliczenia zaliczek oraz zakresu i terminow skladania wnioskow o platno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich. Wykreslic w przypadku, gdy brak jest obowigzku wnoszenia zabezpieczenia.
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Zasady wykorzystywania centralnego systemu teleinformatycznego

§16.

1. Beneficjent zobowigzuje sig¢ do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg
Zarzadzajaca, zgodnie trescig aktualnie obowiazujacego Podrecznika Beneficienta SL2014, udostepniong przez Instytucje
Zarzadzajaca. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesylanie:

1) wnioskow o platnosc;

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$é wydatkow ponoszonych w ramach Projektu i wykazywanych we
wnioskach o platnosc;

3) na biezaco w zwiazku z realizacjq Projektu informacji o dacie wszczecia postepowania o udzieleniu zaméwienia
publicznego, o ktérym mowa w § 20;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) innych dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia kontroli Projektu.
Przekazanie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2, 3 i 5, droga elektroniczng nie zwalnia Beneficjenta i Partnerow z
obowigzku przechowywania oryginalow dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli.

2. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie rozwigzania stosowane w zakresie
komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwoéci kwestionowania skutkow ich stosowania.

3. Beneficient wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu
i zglasza je Instytucji Zarzadzajacej do pracy w SL2014, wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5 do Wytycznych
w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 (dalej: Wytycznych w
zakresie gromadzenia).

4. Beneficient zapewnia, e osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystuja profil zaufany ePUAP Iub bezpieczny podpis
elektroniczny weryfikowany za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci
dokonywanych w ramach SL2014.

5. W przypadku, gdy z powodéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe, o czym Instytucja
Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie
loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej/adres e-mail.

6. Beneficjent zapewnia, Ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu bezpieczenstwa informacii
przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji uzytkownika udostepnionej przez Instytucje Zarzadzajaca.

7. Beneficjent zobowiazuje si¢ do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej o nieautoryzowanym dostepie
do danych Beneficjenta w SL2014.

8. W przypadku niedostgpnosci SL2014 Beneficient zglasza Instytucji Zarzadzajacej o zaistnialym problemie na adres
e-mail: amiz.rpld@lodzkie.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika Instytucji Zarzadzajacej proces
rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca odbywa sig droga pisemna. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostala uznana za wiazaca, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do skiadania o$wiadczen w
imieniu Beneficjenta. Niedostepnos¢ SL2014 nie zwalnia Beneficienta z obowigzku skladania wnioskow o platnosé w
terminach okreslonych w § 10 ust. 5 - 9 z sankcjami wynikajacymi z niedotrzymania terminéw okreslonych w § 10. O
usunigciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficienta na adres e-mail wskazany we wniosku o
dofinansowanie, Beneficjent za$ zobowigzuje sie uzupehi¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentow przekazanych drogq
pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacii®s, W pozostalych kwestiach zwigzanych z niedostepnoscia
SL2014 zastosowanie znajduje procedura 4 okreslona w zataczniku 3. do Wytycznych w zakresie gromadzenia.

9. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania na biezaco do SL2014 danych dotyczacych angazowania personelu
projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie gromadzenia pod rygorem uznania zwigzanych z tym
wydatkow za niekwalifikowalne.

10. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wylacznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci umowy, z wylaczeniem § 8 ust. 3i § 24;

2) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficienta, o ktorym mowa w § 13, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie $rodkéw.

3 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach Partnerstwa.
% W zakresie nieuregulowanym stosuije sig procedure nr 4 okreslona w zalaczniku nr 3 Wytycznych w zakresie gromadzenia.
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11. Jezeli dana czynnos¢ dokonywana jest za posrednictwem SL2014 i réwnolegle w formie pisemnej wszelkie terminy
obliczane sg od daty doreczenia korespondenciji w formie pisemnej.

Dokumentacja Projektu

§17.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez okres dwoéch lat od
dnia 31 grudnia roku nastepujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne
wydatki dotyczace zakonczonego Projektu. Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o
ktorym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym zostaje przerwany w przypadku wszczecia
postepowania administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkoéw rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie
uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym beneficjent jest informowany pisemnie. Dokumenty dotyczace pomocy
publicznej udzielanej przedsigbiorcom Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania,
o ile projekt dotyczy pomocy publicznej.

2.Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacja projektu w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufnosé
i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Zarzadzajacej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5
dni roboczych od dnia podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba,

3. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1 2 dotyczy w szczegolnosci: wniosku o dofinansowanie, wnioskow o platnos¢ wraz
z zatacznikami, calej korespondencji zwigzanej z Projektem, w posiadaniu ktorej jest Beneficjent, umoéw zawartych
z wykonawcami, protokolow odbioru, dokumentacji z procesu inwestycyjnego, dokumentacji zwigzanej z procedurg wyboru
wykonawcow.

4. Dokumentacja, o ktorej mowa powyzej przechowywana jest w formie oryginatow albo kopii poswiadczonych za zgodno$¢
z oryginalem przechowywanych na powszechnie uznawanych nosnikach danych,

5. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentoéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez
Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktorym mowa w ust. 1 lub 2, Beneficjent zobowigzuje sie pisemnie poinformowac
Instytucje Zarzadzajaca o miejscu przechowania dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem w terminie miesigca
przed zmiana tego miejsca.

6. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcom, Beneficjent zobowigzuje sig do zastrzezenia
w umowie z wykonawcg prawa wgladu do dokumentow, w tym dokumentow finansowych wykonawcy zwigzanych
z realizowanym Projektem.

7. Obowigzki, o ktorych mowa w ust. 1-5 dotyczg odpowiednio wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 6.

8. Przepisy niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio do Partrerow/Parinera—prywatnege® oraz jednostek
organizacyjnych Beneficjenta nieposiadajacych osobowosci prawnej.

Kontrola i przekazywanie informacji

§ 18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli*” dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacq oraz inne uprawnione podmioty
w zakresie prawidlowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o ktorym mowa w § 4
ust. 3% jak i w miejscu realizacji Projektu lub w miejscu bezposrednio zwigzanym w realizacjg Projektu, przy czym niektére
czynnosci kontrolne moga by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentow
zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentow przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o ktorym mowa w § 17
ust. 1i2.

3. Beneficjent zapewnia Instytucji Zarzadzajacej oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw w projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 1i 2.

4. W ramach kontroli w miejscu realizacji Projektu moga by¢ przeprowadzane ogledziny. Beneficjent jest obowigzany
zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu oraz dostgp do zwigzanych z projektem systemow
teleinformatycznych. Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na oglgdzinach oraz przyjgciu ustnych wyjasnien lub o$wiadczen
sporzadza sie protokol.

5. Ustalenia Instytucji Zarzadzajacej oraz podmiotow, o ktérych mowa w ust. 1, mogq prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

3 Niepotrzebne skreslic.

3 Przez kontrole rozumie sie rowniez weryfikacje przez Instytucje Zarzadzajacq wniosku o platno$¢ oraz audyty upowaznionych organow
audytowych.

3 Nie dotyczy przypadku, gdy projekt jest realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficient.
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6. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli sg wydawane zalecenia pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany do
podjecia w okreslonym w nich terminie dzialan naprawczych.

7. Niestwierdzenie wystapienia nieprawidlowosci w toku wczesniejszej kontroli przeprowadzonej przez wlasciwg instytucje
nie stanowi przestanki odstapienia od odpowiednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej przewidzianych umowa oraz przepisami
prawa, w przypadku pézniejszego stwierdzenia tej nieprawidiowosci.

8. Beneficjent jest zobowiazany do przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji i wynikow o kontrolach i audytach
przeprowadzanych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione instytucie, w terminie 14 dni od daty ofrzymania
dokumentu stwierdzajgcego ustalenia kontroli.

9. Postanowienia ust. 1-8 stosuije sie takze do Partneréw,

10. Instytucja Zarzadzajaca jest uprawniona do kontroli prawidiowosci i zgodnosci z umowa PPP wydatkowania $rodkéw z
rachunku powierniczego®.

§19.

1. Beneficient zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okrelonym w wezwaniu, jednak nie krotszym niz 5 dni roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz w okresie wskazanym
w§17ust. 112

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspolpracy z Instytucia Zarzadzajaca oraz podmiotami zewnetrznymi, realizujacymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmiotu, ktory zawart umowe lub porozumienie
z Instytucjg Zarzadzajaca na realizacje ewaluacii. Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania kazdorazowo na wniosek
Instytucji Zarzadzajacej lub wymienionych wyzej podmiotéw dokumentow i informacji na temat realizacji Projektu,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

4. Beneficjent zobowiazuie sie do:

a) pisemnej informacji o0 zlozeniu do sadu wnioskéw o ogloszenie upadiosci przez Beneficienta, Partnera / Partnera
prywatnego*' lub przez ich wierzycieli;

b) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzadowi
komisarycznemu, badZ zawieszeniu swej dziatalnosci, w terminie 7 dni od dnia wystapienia powyzszych okolicznosci;

c) pisemnego informowania o zloZeniu wobec niego wniosku albo wszczeciu ktoregokolwiek z postepowan przewidzianych
przepisami ustawy z dnia 15 maja 2015 — Prawo restrukturyzacyjne;

d) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o toczacym sie wobec Beneficienta jakimkolwiek postepowaniu
egzekucyjnym, karnym skarbowym, o posiadaniu zajetych wierzytelnosci, w terminie 7 dni od dnia wystapienia powyzszych
okolicznosci oraz pisemnego powiadomienia Instytucji Zarzadzajacej w terminie 7 dni od daty powziecia przez Beneficienta
informacji o kazdej zmianie w tym zakresie.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu

§ 20.

1. Beneficjent udziela zamowien w ramach Projektu w sposob zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej
konkurenciji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie z postanowieniami i procedurami okreslonymi w Wytycznych
ws. kwalifikowalnosci? oraz SZOOP i w zatgczniku nr 5 do SZOOP, w szczegolnosci zobowiazuje si¢ do upubliczniania
zapytan ofertowych zgodnie z ww. dokumentami.

2. Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 1, moze dokonywaé korekt
finansowych, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej oraz § 131 14 umowy.
3. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego zamieszczeniu w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku
zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wilasciwego ds. rozwoju - na
umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowe.

4. Za nienalezyte wykonanie zamowien, o ktorych mowa w powyzej, Beneficient stosuje kary, ktore wskazane sq w umowie
zawieranej z wykonawca,

5. Postanowienia ust. 1-4 stosuje sie takze do Partnerow®,

Ochrona danych osobowych

% Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
40 Jezeli dotyczy.
M Jezeli dotyczy.
%2 W przypadku zaméwien udzielonych przed 02 grudnia 2017 r. zastosowanie majg takze Wytyczne programowe w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020 (EFRR)
43 Jezeli dotyczy.
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§21.

1. Na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie
danych osobowych w ramach zbiorow:

1) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych,

2) Lokalny system informatyczny.

2. Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficienta wylacznie w celu i w zwiazku z realizacjg Projektu,
w szczegolnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow, ewaluacii, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu.

3. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficient zobowiazuje sig do przestrzegania zasad wskazanych w ustawie
o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania danych osobowych, zwanym dalej
,Jrozporzadzeniem MSWIA".

4. Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Beneficient podejmie $rodki zabezpieczajace, o ktorych mowa
w art, 36-39 oraz 39a ustawy o ochronie danych osobowych.

5. Do przetwarzania powierzonych danych osobowych mogq by¢ dopuszczone jedynie osoby posiadajace imienne
upowaznienie do przetwarzania danych.

6. Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Zarzadzajgca o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczenstwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych lub ich
niewlasciwym uzyciu,

b) wszelkich czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, prowadzonych w szczegdlnosci przed generalnym Inspektorem Danych Osobowych, urzedami paristwowymi,
policja lub przed sadem.

7. Beneficjent zobowiazuje sie odpowiada¢ niezwlocznie na kazde pytanie Instytucji Zarzadzajacej dotyczace przetwarzania
danych osobowych, w szczegolnosci dotyczacych tych organizacii ochrony danych osobowych.

8. Beneficient ponosi odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza wzgledem osob frzecich, ktorych dane zostaly powierzone,
w przypadku wystapienia negatywnych efektow uchybien w zakresie przetwarzania danych lub ich zabezpieczenia.
9.Instytucja Zarzadzajaca zobowiazuje Beneficjenta do stosowania wobec osob, ktorych dane beda przetwarzane klauzuli
informacyjnej, o ktorej mowa w art. 24 i 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

10. Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom
$wiadczacym uslugi na rzecz Beneficjenta w zwigzku z realizacja projektu. Powierzenie ma by¢ dokonane na podstawie
umowy zawartej na pismie oraz wedlug zasad okreslonych w ust. 2-9 umowy.

Obowiazki informacyjne

§22.

1.0Obowigzki Beneficjentow zobowigzanych do opracowania Planu promocji Projektu:

a) Beneficjent realizuje dziatania informacyjne i promocyjne zgodnie z Opisem promocii projektu;

b) Beneficjent postepuje zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji;

c) Beneficient jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o otrzymaniu wsparcia na realizacjg Projektu z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego
na lata 2014-2020;

d) Wszystkie dzialania informacyjne i komunikacyjne Beneficjenta, dokumenty dotyczace realizacji Projektu podawane
do wiadomosci publicznej oraz przeznaczone dla uczestnikow Projektu zawierajg informacjg o otrzymaniu wsparcia
na realizacje Projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020, za pomoca;

- znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskie;;

- odniesienia do Funduszu;

- barw Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z obowigzujacq w dniu podpisania umowy ,Ksiegq Identyfikacji Wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na lata 2014-2020",

- znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwa Program Regionalny,

- znaku L odzkie”.

e) W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opini¢ publiczng o pomocy otrzymanej z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 m.in.
przez:

- umieszczenie tablicy informacyjnej dla kazdego Projektu zakladajacego finansowanie dzialan w zakresie infrastruktury lub
prac budowlanych, w przypadku ktorego catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 000 EUR,
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